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Leitfaden der Bildungskarte MyCard Oberhausen

Leistungserbringer/ -anbieter

1. Registrierung

Um Abbuchungen Uber das System Bildungskarte durchfiihren zu koénnen, ist eine
einmalige Registrierung als Leistungserbringer erforderlich, und zwar auf der
Internetseite

www.bildungs-karte.org.

Bitte wahlen Sie auf der Startseite ,Fur den Leistungserbringer/-anbieter und folgen Sie
den weiteren Schritten.

Anmelden | Die Bildungs Karte | Wie funktioniert es? | Angebote suche

Mit der Bildungs Karte kKannst Du
kostenfrei an vielen Aktivitaten
teilnehmen!

MEIN EIGENER BEREICH
passwor (I

Ob Sportverein, Musikunterricht,
Museum oder Nachhilfe.

Hier findest Du sie...

JETZT ANMELDEN

Wie kann ich mich registrieren? Passwoit vergessen?

JETZT SUCHEN

_—

Anmeiden  Die Bildungs Karte ~ Wie funktioniert es? | Angebote suchen | For den Leistungserbringer/-anbieter | Hiffe @ s AA

INFORMATIONEN RUND UM DIE BILDUNGSKARTE

Die Bildungs Karte ist die einfache und praktische Losung fur die Umsetzung des Bildungspakets cer Bundesregierung, womit hifebedurftige Kinder ein
Teilhabebudget fur Vereins-, Kultur-, Freizeit und Nachhilfeangebote erhalten.

Amter (Kommunen bzw. Jobcenter oder Optionskommunen) stellen Kindemn eine elektronische Online Bildungs Karte zur Verfugung, die fur Schulessen,
schulausniige. Musikunterricht. Nachnilfe, Sport, Spiel und Geselligkeit oder vergleichbare Angebote kullurelier Jugenabildung sowie far die Tellnahme an
Frezeiten zum Einsatz kommt.

Anhand der Karte konnen teiinehmende Leistungserbringer/-anbieter cie von den Kindern in Anspruch genommenen Leistungen bequem online abbuchen
oder erhaiten eine Uberweisung direkt von den Leistungsberechtiglen auf ein Online Konto. Die zustandigen Amter rechnen dann die iber die Bildungs Karte
geleisteten Leistungen mit den entsprechenden Leistungserbnngem/-anbieter in regeimaligen Abstanden ab, wobel die Firma Sodexo Pass GmbH diese
Aufgabe flir die Amter Gbernimmt. Fir die Teilnahme am System reicht eine einfache PC-Ausstattung mit Intemet-Zugang. Der Einsatz von teuren
Kartenterminals wird nicht benotigt.

Bitte beachten Sle, dass die Anmeldung zum Blldungs Karte Systam eine Frelgabe durch das zustandige Amt Ihrer Stadt oder Ihres
Landkreises voraussetzt. Neben der erforderlichen Onlineregistrierung mussen Sie gegebenenfalls eine Vereinbarung mit [hrem zustandigen

Amt im Vorteld 1. Bitte 1 Sle sich diesbezuglich an Ihr zustandiges Amt. Unter Vorbehalt einer Bastatigung Ihrer Telinahme
am Bildungs Karte-System durch |hr andiges Amt den lhre K i ionen sowie Informationen zu lhren Leistungen im Internet
fur Leistungsberechtigte auttindbar, Ei ten zu den A g gungen erfahren Sie direkt von Inrem zustandigen Amt.

[¥/Die Telnahmebed pung habe ich verstanden und mochte mit dem Regisirierungsprozess fortrahren

JETZT HIER ANMELDEN |

@
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Leitfaden der Bildungskarte MyCard Oberhausen

e Bitte geben Sie hier die Basisdaten Ihres Vereins bzw. Ihrer Einrichtung/Organisation etc.

ein.

e Im Feld Organisationsname geben Sie bitte einen aussagekraftigen Namen Ilhrer
Einrichtung/Organisation ein, Uber den in diesem Feld eingetragenen Namen kénnen Sie
von den Leistungsberechtigten in der Suche bei Angebote in deiner Region gefunden

werden.

e An die hier angegebene E-Mail-Adresse wird nach Freigabe durch den Leistungstrager
der Aktivierungslink fur |hre Registrierung versendet. Diese E-Mailadresse entspricht
Ihrem Benutzernamen flr spatere Anmeldungen und wird fir die weitere Korrespondenz

mit lhnen genutzt.

e Im Feld Dokumente haben Sie die Mdglichkeit, Qualifikationsnachweise oder Ahnliches
hochzuladen. Hierbei handelt es sich nicht um ein Pflichtfeld.

o Personliche Daten

e Leistungen

e Bankverbindung

0 Anmeldung bestatigen

PERSONLICHE DATEN

@}
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Stact/L andkreis <hifts wahlen=

Organisationsname

Anrede <bitte wahlen=
Vorname
Nachname

Stralke

Nr

Telefon

Handy

E-Mai

E-Mail bestatigen
Homepage

Dokumente (ZE. vertrag
Qualifizierungsnachweis
sonstige Kopien)

Datei auswahlen | Kzin

E #

e ausgewsahlt

WEITER



Leitfaden der Bildungskarte MyCard Oberhausen

e Sie koénnen nur die Leistungsarten Uber die Bildungskarte abrechnen, die bei der
Registrierung durch den Leistungstrager bestatigt wurden.
o Sie werden aufgefordert, fir jede gewahlte Kategorie einen Betrag einzutragen.

0 Personliche Daten

LEISTUNGEN

0 Bankverbindung

o Anmeldung bestatigen

ZURUCK

@}
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Lernfdrderung

Mittagessen:

Schulausnage und
Kita-Ausnaoe

Sport/F reizet/Kultur:

Zusatzinformation

O O O

OO0 0O 0O O

Angebol d. kulturellen

Bildung

Basketball 850
FuRbal 8.50
Handball

Kampfsport

Leichtathletik
Museum
Musikschule
Schwimmen
Sonstiges
Tennis

Turnen

Monat [=]1*
Menat [=]*
WEITER



Leitfaden der Bildungskarte MyCard Oberhausen

e Bitte geben Sie hier die Bankverbindung an, die fiir die Uberweisung der Gutschrift nach
Abrechnung durch den Leistungstrager genutzt werden soll.

e Sie haben nach erfolgreicher Freischaltung durch die Stadt Oberhausen, Bildung und
Teilhabe die Mdglichkeit pro Leistungsart eine Bankverbindung zu hinterlegen.

° Personliche Daten e Leistungen e Bankverbindung 0 Anmeldung bestatigen

BANKVERBINDUNG
Kontonummer
BLZ:
Kontoinhaber
Bezeichnung
Bemerkung
Name der Bank
IBAN:
BIC

ZURUCK WEITER

e Die Stadt Oberhausen, Bildung und Teilhabe prift Ihre Registrierung und gibt Sie als
Leistungserbringer im System Bildungskarte frei.

e Vor einer Freischaltung mussen Sie sich mit den Nutzungsbedingungen des Online-
Abrechnungsverfahrens Bildungskarte einverstanden erklaren.

e Nach der Freischaltung erhalten Sie eine Mitteilung an die angegebene E-Mailadresse. In
der Mail ist ein Link zur Aktivierung lhres Kontos (Festlegung lhres personlichen
Passwortes) enthalten.

@}
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Leitfaden der Bildungskarte MyCard Oberhausen

2. Log-In nach erfolgreicher Freischaltung

Offnen Sie bitte Uiber lhren Webbrowser die Internet-Seite
www.bildungs-karte.org

e Benutzername: Bitte geben Sie hier die E-Mailadresse ein, die Sie bei der
erstmaligen Registrierung genutzt haben.

e Passwort: Nach der Freigabe der Registrierung durch die Stadt Oberhausen,
Bildung und Teilhabe wurden Sie Uber einen Aktivierungslink per Mail aufgefordert,
ein Passwort zu vergeben (mindestens 8 Zeichen, 1 GroRbuchstabe und 1 Zahl
erforderlich). Bitte geben Sie dieses Passwort hier ein.

Startseite | Die Bildungs Karte Wie funktioniert es? Angebote suchen Fiir den Leistungserbringer/-anbieter | Anmelden a AA

Mit der Bildungs karte kannst Du

kostenfrei an vielen Aktivitaten
|

MEIN EIGENER BEREICH

ENUTZERNAM Ob Sportverein. Musikunterricht,
BEN G & Museum oder Nachhiire.

PASSWORT Hier findest Du sie.

Wie kann ich mich regisirieren?’ JETZT SUCHEN

_
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Leitfaden der Bildungskarte MyCard Oberhausen

3. Startseite

1 Auf der Startseite sehen Sie direkt lhren aktuellen Kontostand (Geldwerte, die Sie bei

der nachsten Gutschrift-Abrechnung erhalten wirden).

2 Im blauen Bereich finden Sie in dieser Navigationsleiste Ihren Bearbeitungsbereich.
3 Im grauen Bereich sehen Sie Menupunkte fir lhre Anmeldedaten, Bankdaten und

Passwortvergabe.

Willkommen
Marianne Verein

Startseite

Konloubersi ht

Meine Transaktionen

Gutschnften ansehen

Lelstung abbuchen

Datum ~
Transaktionen importieren

25.02.2013
Zustédndige StadiLandkreis 25 02.20132
Benutzer 22.02.2012

21.02.2013
17 02.2013
15022013

a4 nnnnan

Es liegt eine Kartennummer vor — wie geht es weiter?

Meine Daten andemn 2 Pankdaten verwaiten (3

KONTOSTAND:

Leistungsart
Lernforderung
NItz gessen
Lermforderung
Lemigrderung
Lernforderung

Lernfordening

| wamdisdominw

Passwort andem

Hilte &

Transaktionstyp
Userweisung
Unarwelsung
Ubarweisung
Ubsrweisung

[oenweisung

Unerwelsung

Anmelden .y n A A

Leistungsberechtigter
Stefan Testfall

Anna Mustarkind

Ina Malier

Johannes Heesters
Anna Abba

Ina Mualer

L R T

Letzte Anmeidung: 25022012 10:0

Belrag
60,00 EUR
30,00 EUR
10.00EUR
200 EUR
1,00 EUR
10.00EUR

ARRFIIN

4. Bewilligungszeitraum (und je nach Leistungsart Restbetrag) anzeigen

Unter dem Menubereich ,LEISTUNG ABBUCHEN® kdnnen Sie den Bewilligungszeitraum

einsehen.

Geben Sie bitte die Kartennummer ein, wahlen Sie entsprechend die Leistungsart aus

und die Daten werden rechts angezeigt.

Willkkommen
Holke Musterfrau

Slarntseite

KontotGbersicht

‘ Meine Transaklionen
Catschrifien ansehen
Leistung abbuchan

Transakbonen
mporieren

rdige
S andkrers

@
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ranennummes

1014544870

Lastungsberechbgter  Peter Musterand

Letstungsart

Betrag

Verwendungszweck

ABEUCHUNG PROJEEN

Lemiardarung

& Sie kiinnen noch 255 Zeschen engeben

ABSUCHUNG DURCHELMREN

Bewilgungszetraum

01092015 - 31.08.2018




Leitfaden der Bildungskarte MyCard Oberhausen

5. Leistung abbuchen / Abbuchung durchfiihren

Geben Sie bitte die Kartennummer ein. Danach erscheinen Ihnen die letzten 5
abgespeicherten Buchungen, die getatigt wurden (Kartennummer unabhangig).

Sie kdnnen mit der Funktion Hinzufligen die ausgewahlte Buchung mit den Daten
kopieren und so einfach aktualisieren.

Willkommen
Heilke Musterfrau

Karteninummer 101498634870

Startseide

Leistungsberechtigier: Peter Musterkind
Kontoubersicht

Lesshungsart Lamirdenng vl® Bawilbgun g sositraum

Memne Transaktionen - . 01.00.2015 - 11.08.2014

Betrag 0.00

Guisrhefl,, Swshan Verwendungszweck

‘ Leistung abbuchen

Transaknonen

importieren

@ Sie kornen noch 266 Zeschen singeben
Zuslandge
StadVLandkress

ING PRAFEN ABBCHUNG DURCHFUNREN

Benutzer

Lel art L b d Bezewhnung Hinzufugen

Abbuchung von 8 50 EUK von
emfardenung 101466677643 Martha Musterhausen fur

Lernfércerung am 05 08 14

Abbuchung von 7 .50 EUR von Hedke
" E

- - In1eTRLVIES -t mmbramed §1in | seeds sulme - ——

Sie kdnnen mit <<ABBUCHUNG PRUFEN>> eine Vorabpriifung durchfiihren; es
erscheint dann eine Meldung. )
Bitte wahlen Sie <<ABBUCHUNG DURCHFUHREN>>, wenn die Abbuchung

durchgefihrt werden soll.

Kartennummer Geben Sie bitte hier die vorgelegte Karten-Nummer ein.

Leistungsberechtigter Der Name des Kindes wird zur Kontrolle automatisch
eingeblendet.

Leistungsart Bitte wahlen Sie die Leistungsart, die abgerechnet
werden soll. (Leistungserbringer kdnnen nur die
Leistungsarten abrechnen, die bei der Registrierung
freigeschaltet wurden).

Betrag Geben Sie bitte den abzurechnenden Betrag ein.

Verwendungszweck Bitte erganzen Sie den vorgeschlagenen
Verwendungszweck. z.B.: Jahresbeitrag 201X,
Geigenunterricht 01-06/201x...

Beachten Sie, dass die Eingabe des Verwendungszweck-Feldes nicht auf dem
Uberweisungstrager (beim Geldfluss) steht!
Weitere Verwendungszweck-Felder (z.B. Abrechnungszeitraum) flllen Sie bitte

@ entsprechend aus.
@)
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Je nach Einstellung muss ein Leistungszeitraum (Monat) ausgewéhlt werden um die
Buchung abzuspeichern und/oder ein AGB-Text bestétigt werden.
Verwenden Sie bitte die TAB-Taste oder PC-Maus um in die einzelnen Datenfelder zu

gelangen.

Willkommen
Heike Musterfrau
Karenrummes OSB3 5528
Sansere
Ssngsar NEagessen
Kontoube rseht Betrag ;.00
Meine Transaksonen Vermwendungsoweck Nal 2012 Abbuchung von 20,00 EUR von Kara Sonneschein S Magessen am 18.04 2012

Gutschriien ansehen ABBRECHEN ABSUCHUNG BESTATIGEN

Leistung abbuchen

Trane idinnan nmnadioenn

Sie werden aufgefordert, die Abbuchung zu bestatigen. Erst danach wird die Buchung
gespeichert.

6. Ubersicht der durchgefiihrten Transaktionen / Meine Transaktionen

Hier konnen Sie nach Transaktionen suchen.
Filter zum Eingrenzen: Datum bzw. Datumszeitraum auswahlen
bestimmte Leistungsart wahlen

1 Die angezeigten Transaktionen kdnnen im Datei-Format fur eigenen Gebrauch
exportiert werden:
a) als PDF oder
b) als CSV oder
c) als Excel.

In der Datei ist jede einzelne Buchung mit Angabe zum Verwendungszweck aufgefuhrt.

2 Hier kénnen Sie in der Ubersicht die Anzahl der angezeigten Zeilen einstellen.

Willkommen
Marianne Verein

Startseite Datum 17122012 | E 15012013 | =
Kontoiihereicht Leistungsart Alle E]
Meine Transaktionen
Gutscinmen ansenen
. Datum ~ Leistungsart Transaktionstyp Leistungsberechtigter Betrag Status

Leistung abbuchen

15.01.2013 Mittagessen Abbuchung Maria Tester 3,33 EUR | Offen
Transaktionen importieren

o 15.01.2013 Mittagessen Abbuchung Maria Tester 0,98 EUR | Offen

Zustandige Stadt/Landkreis 14.01.2013 Mittagessen Uberweisung Nina Alt 0,01 EUR | Verrechnet
Benutzer 11.01.2013 Lernforderung Uberweisung Ina Miiller 10,00 EUR | Verrechnet

11.01.2013 Lernférderung Uberweisung Ina Miiller 10,00 EUR | Verrechnet

Status VERRECHNET

oberhausen

<zurick 1 2

4 5 6 7 weiter >

Eintrage pro Seite: | 5 B E

EXPORTIEREN PDF @_] EXPORTIEREN CSV @;] EXPORTIEREN XLS
Status OFFEN

= zeigt die Buchungen flr die nachste Abrechnung an.
= bedeutet, dass die virtuellen Zahlungen in Geldwerte
umgewandelt wurden und der Betrag im Rahmen der

Abrechnungen dem Bankkonto gutgeschrieben wurde.
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7. Bankdaten verwalten

Unter dem Mentpunkt ,BANKDATEN VERWALTEN® haben Sie die Moglichkeit weitere
Bankverbindungen zu hinterlegen. Die verschiedenen Bankverbindungen stehen fir die
Leistungsarten (Borsen) zur Verfligung.

Um eine Bankverbindung einer Leistungsart zuzuordnen gehen Sie bitte auf den
Meniipunkt ,KONTOUBERSICHT* und wéhlen die entsprechende Leistungsart aus.
Anderungen |hrer Bankverbindung kénnen Sie direkt nach Auswahl des entsprechenden
Kontos vornehmen.

Erlischt ihr Bankkonto so Uberschreiben Sie einfach ihre hinterlegte Bankverbindung mit

den neuen Daten.

. _

Meine Daten andern & Bankdaten verwalten [} Passwort andern & Hilfe @ Abmelden g A AA
Willkommen
Heike Musterfrau
Bezeichnung Name der Bank = Kontonummer BLZ
Startseite
Commerzbank Frankfurt ****** 026 Commerzbank Frankfurt XXXKMXXXX 50080000
Kontobersicht Eintrage pro Seite. | 5 [¥]

Meine Transaktionen

NEUES KONTO

10
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Leitfaden der Bildungskarte MyCard Oberhausen

8. Ansprechpartner
Service-Hotline Bildungskarte

Wenn Sie Fragen haben bzw. Hilfe bendtigen, bietet die Firma Sodexo Pass GmbH eine
Service-Hotline an:

Montag bis Freitag 8:00 - 20:00 Uhr
Samstag bis Sonntag 10:00 - 18:00 Uhr

Tel: *01805 763396
* 0,14 Euro je Minute aus dem Festnetz, maximal 0,42 Euro pro Minute aus den
Mobilfunknetzen

oder per Email: bildungskarte-support@sodexo.com

Beim Leistungstrager

Stadt Oberhausen

Der Oberblrgermeister

Fachbereich 3-2-30 / Leistungen nach dem AsylbLG, Bildung und Teilhabe, BAf6G
Essener Str. 53, 46047 Oberhausen

Telefon: 0208 825-4145 /-4150

E-Mail: mycard@oberhausen.de

Jobcenter Oberhausen

Bildung und Teilhabe

Marktstr. 31, 46045 Oberhausen

Telefon: 0208 62134567

E-Mail: jobcenter-oberhausen.but@jobcenter-ge.de

@}
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