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Leitfaden der Bildungskarte MyCard Oberhausen

Leistungserbringer/ -anbieter

@

1. Registrierung

Um Abbuchungen Uber das System Bildungskarte durchfiihren zu kdnnen, ist eine
einmalige Registrierung als Leistungserbringer erforderlich, und zwar auf der
Internetseite

www.bildungs-karte.org.

Bitte wahlen Sie auf der Startseite ,FUr den Leistungserbringer/-anbieter” und folgen Sie
den weiteren Schritten.

Anmelden | Die Bildungs Karte | Wie funktioniert es? | Angebote suchenffl Furden Leistungserbringer/-anbieter | Hlje @ A AA

Mit der Bildungs Karte Kannst Du
kostenfrei an vielen Aktivitaten
teilnehmen!

Ob Sportverein, Musikunterricht,
Museum oder Nachhilfe.

Hier findest Du sie. ..

| JETZT ANMELDEN J

4

JETZT SUCHEN

Armelden Die Bildungs Karte | Wie funktioniert es? | Angebote suchen Fur den Leistungserbringer/-anbieter | Hilfe & o A A

Die Bildungs Kart= ist die einfache und praktische Losung fur die Umsetzung des Bildungspakets der Bundesregierung, womit hiffebedurftige Kinder ein
Teilnabebudget fur Vereins-, Kultur-, Freizeit und Nachhilfeangebote erhalien.

Amter (Kommunen baw. Jobcenter oder Optionskommunen) stellen Kindern eine elektronische Online Bildungs Karte zur Verfigung, die fur Schulessen,
Schulausnige. Musikunterrichi, Nachhilfe, Sport. Spiel und Geseligkeit oder vergleichbare Angebote kultureller Jugendbildung sowie Tiir die Teilnahme an
Freizeiten zum Einsatz kommt.

Anhand der Karte kinnen teinehmende Leistungserbringer/-anbieter die von den Kindern in Anspruch genommenen Leistungen beguem online abbuchen
oder erhalten eine Uberweisung direkt von den Leistungsberechtigien auf in Onling Konto. Die zustandigen Amter rechnen dann die iiber die Bildungs Karte
geleisteten Leistungen mit den entsprechenden Leistungserbnngem/-anbieter in regelmakigen Abstanden ab, wobei die Firma Sodexo Pass GmbH diese
Aufgabe fur die Amter Gbernimmt. Fir die Teilnahme am System reicht eine einfache PC-Ausstatiung mit Intemet-Zugang. Der Einsatz von teuren
Kartenterminals wird nicht benatigt.

Bitte beachten Sie, dass die Anmeldung zum Bildungs Karte Systam eine Freigabe durch das zustandige Amt Ihrer Stadt oder Ihres
Landkreises voraussetzt. Neben der erforderlichen Onlineregistrierung miissen Sie gegebenenfalls eine Vereinbarung mit |hrem zustandigen
Amt im Vorteld 1. Bitte 1 Sle sich glich an Ihr zust ges Amt. Unter Vorbehait einer Bestatigung Ihrer Telinahme
am Bildungs Karte-S8ystem durch Ihr zustandiges Amt werden lhre Kontaktinformationen sowie Informationen zu lhren Leistungen im Internet
fir Leistungsberechtigte autfindbar. Einzelheiten zu den Abrechnungsbedingungen erfahren Sie direkt von Ihrem zustandigen Amt.

[#|Die Teilnahmebed pung habe ich verstanden und machte mit dem Regisirierungsprozess fortfahren

JETZT HIER ANMELDEN
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Leitfaden der Bildungskarte MyCard Oberhausen

¢ Bitte geben Sie hier die Basisdaten lhres Vereins bzw. lhrer Einrichtung/Organisation etc.

ein.

o Im Feld Organisationsname geben Sie bitte einen aussagekraftigen Namen Ihrer
Einrichtung/Organisation ein, Giber den in diesem Feld eingetragenen Namen kénnen Sie
von den Leistungsberechtigten in der Suche bei Angebote in deiner Region gefunden

werden.

o An die hier angegebene E-Mail-Adresse wird nach Freigabe durch den Leistungstrager
der Aktivierungslink fur Ihre Registrierung versendet. Diese E-Mailadresse entspricht
Ihrem Benutzernamen fir spatere Anmeldungen und wird fur die weitere Korrespondenz

mit Ihnen genutzt.

e Im Feld Dokumente haben Sie die Moglichkeit, Qualifikationsnachweise oder Ahnliches

hochzuladen. Hierbei handelt es sich nicht um ein Pflichtfeld.

e Bankverbindung
PERSONLICHE DATEN

@}
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Stact/_andkreis <hitte wahlen=

arganisationsname

Anrede <hitte wihlen=

orname

MNachname

Straize

Nr

FLZ

Ort

Telefon

Handy

E-Mai

E-Mail bestdtigen

Homepage

Dokumente (ZB. Verrag

e Anmeldung bestitigen

z‘ #

Qualifizierungsnac hweis, Diatei auswahlen | Keine ausgewdhlt

sonstige Kopien)

WEITER



Leitfaden der Bildungskarte MyCard Oberhausen

e Sie kdonnen nur die Leistungsarten Uber die Bildungskarte abrechnen, die bei der
Registrierung durch den Leistungstrager bestatigt wurden.
e Sie werden aufgefordert, fir jede gewahlte Kategorie einen Betrag einzutragen.

o Personliche Daten

e Leistungen

e Bankwverbindung

o Anmeldung bestatigen

LEISTUNGEN

ZURICH

@}
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LerniEnderung

M MMagessen:

SL‘hUlL\_ISﬂl:IQE umd
Kita-AusTige

SportF relFe g utue

Zusatzinformation:

o

O O

O 00O O O

Angebot d. Kulturellen

Bildung

Basketball £,50
Fuizbal 250
Handball

Kamprsport

Leichtatnletik
Musem
Musiksehule
Schwimmen
Sonsliges
Tennis

Turmemn

Maonat [=]*
Monat [=]*
WEITER



Leitfaden der Bildungskarte MyCard Oberhausen

e Bitte geben Sie hier die Bankverbindung an, die fiir die Uberweisung der Gutschrift nach
Abrechnung durch den Leistungstrager genutzt werden soll.

e Sie haben nach erfolgreicher Freischaltung durch die Stadt Oberhausen, Bildung und
Teilhabe die Mdglichkeit pro Leistungsart eine Bankverbindung zu hinterlegen.

e Personliche Daten e Leistungen e Bankverbindung 0 Anmeldung bestatigen

BANKVERBINDUNG

Kontonummer:
BLZ
Kontoinhaber:
Bezeichnung:

Bemerkung.
MName der Bank:
IBAN:

BIC

FURLICK WEITER

o Die Stadt Oberhausen, Bildung und Teilhabe prift lhre Registrierung und gibt Sie als
Leistungserbringer im System Bildungskarte frei.

e Vor einer Freischaltung mussen Sie sich mit den Nutzungsbedingungen des Online-
Abrechnungsverfahrens Bildungskarte einverstanden erklaren.

e Nach der Freischaltung erhalten Sie eine Mitteilung an die angegebene E-Mailadresse. In
der Mail ist ein Link zur Aktivierung lhres Kontos (Festlegung lhres personlichen
Passwortes) enthalten.

@}
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Leitfaden der Bildungskarte MyCard Oberhausen

2. Log-In nach erfolgreicher Freischaltung

Offnen Sie bitte Uber lhren Webbrowser die Internet-Seite
www.bildungs-karte.org

e Benutzername: Bitte geben Sie hier die E-Mailadresse ein, die Sie bei der
erstmaligen Registrierung genutzt haben.

o Passwort: Nach der Freigabe der Registrierung durch die Stadt Oberhausen,
Bildung und Teilhabe wurden Sie Uber einen Aktivierungslink per Mail aufgefordert,
ein Passwort zu vergeben (mindestens 8 Zeichen, 1 Grol3buchstabe und 1 Zahl
erforderlich). Bitte geben Sie dieses Passwort hier ein.

Startseite | Die Bildungs Karte | Wie funktioniertes? | Angebote suchen | Fiir den Leistungserbringer/-anbieter | Anmelden a AA

Mit der Bildungs karte Kannst Du
kostenfrei an vielen Aktivitaten
teilnehmen!

MEIN EIGENER BEREICH
BENUTZERNAM 1 Ob Sportverein. Musikunterricht,
z AR L _ Museum oder Nachhiife.

eassworT |

Wie kann ich mich registrieren? ‘Passwort vergessen? JETZT SUCHEN

—_—

Hier findest Du sie..

@ 6
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Leitfaden der Bildungskarte MyCard Oberhausen

3. Startseite

1 Auf der Startseite sehen Sie direkt Ihren aktuellen Kontostand (Geldwerte, die Sie bei
der nachsten Gutschrift-Abrechnung erhalten wirden).

2 Im blauen Bereich finden Sie in dieser Navigationsleiste Ihren Bearbeitungsbereich.

3 Im grauen Bereich sehen Sie Menupunkte fur Ihre Anmeldedaten, Bankdaten und
Passwortvergabe.

Meine Daten andem 2/l Sankdaten verwatten [ | Passwortandem 3 | Hife & | Abmelden . o A A Leie Anmeldung 25022013 10:0

Willkommen KONTOSTAND:
Marianne Verein 1

Shariseile
Konloibersicht
Meine Transaktionen
Gutschnften ansehen

Ledstung abbouehen

Datum = Leistungsarl Transaktionstyp Leistungsberechiigter Eelrag
Transakiionen importieren -

25.08.2013 Lernferdenung Usenweisung Stetan Testfall 60,00 EUR
Zustandige StagliLandkreis 25029043 Mittagessen {in=raelsung Anna Musterkind 30,00 ELUR
Benuker 22022003 Lemfidenung Unamweisung Ina Ml er 10,00 EUR

21.02.2013 Lermfdrderung Ubarasisung Johannes Heeslzrs 200EUR

17.02.2043 Lernfardemnng Usenueisung Anna &bba 1,00 EUR

15 13 Larniardening U:IEM'EBUI'ID Ina Mier 10,00 EUR

Ad AN Anan S | T T TS L ARR

Es liegt eine Kartennummer vor — wie geht es weiter?
4. Bewilligungszeitraum (und je nach Leistungsart Restbetrag) anzeigen

Unter dem Menubereich ,LEISTUNG ABBUCHEN® kénnen Sie den Bewilligungszeitraum
einsehen.

Geben Sie bitte die Kartennummer ein, wahlen Sie entsprechend die Leistungsart aus
und die Daten werden rechts angezeigt.

Willkarmimen
Helke Mustarfrau

Hartenrmmes 101434E348T0
Slanseite

Larsturgsberechiger  Peter Mustarkind

Konbodbersichi

Letstung sart Lamirdanng wl® Bewiigungsseiraum
‘ Meing Transaklionen ' Scirag T 01093015 - ¥1.DE2018
Cadgchrifien ansehen Verwendungsrweck

Laistung abbuchan

Transakhonen

impaicran

w Sie kiirmen noch 255 Peichen engeben

ABELHC R WG PRLUIEEN AERICHLURG DaRCHE SREN
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Leitfaden der Bildungskarte MyCard Oberhausen

5. Leistung abbuchen / Abbuchung durchfihren

Geben Sie bitte die Kartennummer ein. Danach erscheinen Ihnen die letzten 5
abgespeicherten Buchungen, die getatigt wurden (Kartennummer unabhangig).

Sie kénnen mit der Funktion Hinzufigen die ausgewéhlte Buchung mit den Daten
kopieren und so einfach aktualisieren.

Willkommen
Heike Musterfrau
- Kartennurmmer 1129 2 ARTH
alartsene
Leistung=herechiigier: Peier Musberkind
Komoibarsicit
Leishmgeart Lanmkirdanng " b Bzl B i f b I FaBai
Meana Transaklionan Brtroy e . 01.09.2015 - M.0B 2014
Guisrke® | ~-=hop Yerwerdungszweck

Leistung abbuchen

Trarsaknonan
importiensn
o' Sie konnen noch 255 Zeichen singeben

Lustandige
StadiLandkress

ABBUCHLUNG PRUFEN SPECH LG CLIRCHFUIHREN

Bemstzer
Leistungsart L gst g B hnumng Hinzufugen
Abbuchung von 8,50 EUR won
Lemfardemung 11486677643 Wartha Musterhausen fir 3

Lernforderung am 0508 14
Abbuchung von 7,50 EUR von Hedoe

T I TR AN b i mmbsimnd dvin | mmeil e — —

Sie kdnnen mit <<ABBUCHUNG PRUFEN>> eine Vorabprifung durchfiihren; es
erscheint dann eine Meldung.
Bitte wahlen Sie <<ABBUCHUNG DURCHFUHREN>>, wenn die Abbuchung

durchgefiihrt werden soll.
Kartennummer Geben Sie bitte hier die vorgelegte Karten-Nummer ein.

Leistungsberechtigter Der Name des Kindes wird zur Kontrolle automatisch
eingeblendet.

Leistungsart Bitte wahlen Sie die Leistungsart, die abgerechnet
werden soll. (Leistungserbringer kdnnen nur die
Leistungsarten abrechnen, die bei der Registrierung
freigeschaltet wurden).

Betrag Geben Sie bitte den abzurechnenden Betrag ein.

Verwendungszweck Bitte erganzen Sie den vorgeschlagenen
Verwendungszweck. z.B.: Jahresbeitrag 201x,
Geigenunterricht 01-06/201x...

Beachten Sie, dass die Eingabe des Verwendungszweck-Feldes nicht auf dem
Uberweisungstrager (beim Geldfluss) steht!
Weitere Verwendungszweck-Felder (z.B. Abrechnungszeitraum) fullen Sie bitte

@ entsprechend aus.
@
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Je nach Einstellung muss ein Leistungszeitraum (Monat) ausgewahlt werden um die
Buchung abzuspeichern und/oder ein AGB-Text bestatigt werden.
Verwenden Sie bitte die TAB-Taste oder PC-Maus um in die einzelnen Datenfelder zu

gelangen.

Willkommen
Helke Musterfrau
_ A rerrmme eSS
Siansena
L eissungsarnt WEagessen
Boniciibe rsichi Seirag oo
M=ine TranzakSonen wemwendungsoweck:  Mal 2042 Abbuchung von 20,00 EUR von Hara Sonneschein Sor Mbagessen am 18.04.2012
o
ELLL e e ey ABBRECHEN ABEICHURG BESTATIGER

Leistung ebbuchan

Tr—inr—idinrsnn mnindtiormn

Sie werden aufgefordert, die Abbuchung zu bestatigen. Erst danach wird die Buchung
gespeichert.

6. Ubersicht der durchgefuhrten Transaktionen / Meine Transaktionen

Hier kdnnen Sie nach Transaktionen suchen.
Filter zum Eingrenzen: Datum bzw. Datumszeitraum auswahlen
bestimmte Leistungsart wéhlen

1 Die angezeigten Transaktionen kénnen im Datei-Format fiir eigenen Gebrauch
exportiert werden:
a) als PDF oder
b) als CSV oder
c) als Excel.

In der Datei ist jede einzelne Buchung mit Angabe zum Verwendungszweck aufgefihrt.

2 Hier kénnen Sie in der Ubersicht die Anzahl der angezeigten Zeilen einstellen.

Willkommen
Marianne Verein

Startseite

Kontniiharcirht

Meine Transaktionen

Gutscimnnen ansenen

Datum:

Leistungsart:

17122012

Alle

[ [15.01.2013

(-]

_ Datum = Leistungsart Transaktionstyp Leistungsberechtigter Betrag Status
Leistung abbuchen
15.01.2013 Mittagessen Abbuchung Maria Tester 3.33 EUR | Offen
Transaktionen importieren
p 15.01.2013 Mittagessen Abbuchung Maria Tester 0.98 EUR | Offen
Zustandige Stadt/Landkreis 14.01.2013 Mittagessen Uberweisung Mina Alt 0,01 EUR | Verrechnet
Benutzer 11.01.2013 Lemnfirderung Uberweisung Ina Miiller 10,00 EUR | Verrechnet
11.01.2013 Lernfarderung Uberweisung Ina Miller 10,00 EUR | Verrechnet
Eintrage pro Seite: | 5 IZ|
<zurick 1 2 3 4 5 6 7 weiter =
'@ EXPORTIEREN PDF @._] EXPORTIEREN CSV @._] EXPORTIEREN XLS I

Status OFFEN
Status VERRECHNET

oberhausen

= zeigt die Buchungen fir die nachste Abrechnung an.
= bedeutet, dass die virtuellen Zahlungen in Geldwerte
umgewandelt wurden und der Betrag im Rahmen der

Abrechnungen dem Bankkonto gutgeschrieben wurde.

9
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7. Bankdaten verwalten

Unter dem Menupunkt ,BANKDATEN VERWALTEN® haben Sie die Moglichkeit weitere
Bankverbindungen zu hinterlegen. Die verschiedenen Bankverbindungen stehen fir die
Leistungsarten (Borsen) zur Verfligung.

Um eine Bankverbindung einer Leistungsart zuzuordnen gehen Sie bitte auf den
Meniipunkt ,KONTOUBERSICHT* und wéhlen die entsprechende Leistungsart aus.
Anderungen Ihrer Bankverbindung kénnen Sie direkt nach Auswahl des entsprechenden
Kontos vornehmen.

Erlischt ihr Bankkonto so tberschreiben Sie einfach ihre hinterlegte Bankverbindung mit

den neuen Daten.

N\ _

Meine Daten andern 2sf| Bankdaten verwalten [ Pagewort andermn & | Hilfe @ | Abmelden 3 A A A
Willkommen
Heike Musterfrau
Bezeichnung Name der Bank = Kontonummer BLZ
Startseite
Commerzbank Frankfurt =126 Commerzbank Frankfurt XXEXMAXXX | soos0000
Kontotbersicht Eintrage pro Seite: | 5 [=]

Meine Transaktionen

MNEUES KONTO

10
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Leitfaden der Bildungskarte MyCard Oberhausen

8. Ansprechpartner
Service-Hotline Bildungskarte

Wenn Sie Fragen haben bzw. Hilfe bendtigen, bietet die Firma Sodexo Pass GmbH eine
Service-Hotline an:

Montag bis Freitag 8:00 - 20:00 Uhr
Samstag bis Sonntag 10:00 - 18:00 Uhr

Tel: *01805 763396
* 0,14 Euro je Minute aus dem Festnetz, maximal 0,42 Euro pro Minute aus den
Mobilfunknetzen

oder per Email: bildungskarte-support@sodexo.com

Beim Leistungstrager

Stadt Oberhausen

Der Oberblrgermeister

Fachbereich 3-2-30 / Leistungen nach dem AsylbLG, Bildung und Teilhabe, BAf6G
Hagelkreuzstr. 101, 46049 Oberhausen

Telefon: 0208 62921-121/-128

E-Mail: mycard@oberhausen.de

Jobcenter Oberhausen

Bildung und Teilhabe

Marktstr. 31, 46045 Oberhausen

Telefon: 0208 62134567

E-Mail: jobcenter-oberhausen.but@jobcenter-ge.de

@}
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